
   
	 

GDPR-vragenlijst als voorbereiding van het register

   
Algemeen kader
Gegevens groep
naam groep:	Kannet naam
adres groep:	
contactpersoon:	
	naam:	
	telefoon:	
	e-mail:	

Wie is binnen je groep aangeduid als verantwoordelijke voor het naleven van de privacywetgeving?
	Functie:	
	Naam:	
	Sinds:	

Context groep
De groep is een/geen ledenorganisatie (schrap wat niet van toepassing is) 
Soorten activiteiten van je groep:


Persoonsgegevens  
Persoonsgegevens zijn gegevens over een natuurlijk persoon: naam, adres, geboortedatum, e-mail, tel.nr., lichamelijke kenmerken, psychische kenmerken, financiële situatie, kenmerken gezin, vrijetijdsbesteding, lidmaatschappen, gerechtelijke gegevens, opleiding, beroep, beeldopname, geluidsopname, enz. 
Welke categorieën van persoonsgegevens houdt je groep bij?
☒ persoonlijke identificatiegegevens (naam, adres, telefoonnummer, e-mailadres)
☐ identificatiegegevens uitgereikt door de overheid  (identiteitskaartnummer, rijbewijsnummer, nummerplaat)
☐ rijksregisternummer
☐ financiële identificatiegegevens (bankrekeningnummers, nummer credit- of debetkaart)
☒ persoonlijke kenmerken (geslacht, geboortedatum, burgerlijke staat, nationaliteit)
☐ facturatiegegevens
☐ andere: 

Gevoelige gegevens 
☐ lidmaatschappen vakbond of politieke partijen
☒ gegevens over de gezondheid (handicap)
☐ psychische eigenschappen
☐ raciale of etnische gegevens
☐ geaardheid


Betrokkenen
Van wie houdt je groep persoonsgegevens bij: 
☒ leden
☐ ouders van leden 
☒ deelnemers
☐ klanten
☐ collega-organisaties
☐ personeel 
☒ vrijwilligers
☐ medewerkers overheid 
☐ andere:      
Wie verwerkt de persoonsgegevens?
Er worden persoonsgegevens bijgehouden of verwerkt op de laptop van 
	☒ de voorzitter
	☐ (externe) boekhouder
	☐ freelancers
	☒ vrijwilligers
	☒ koepelorganisatie: Kannet
☐ subsidiërende overheid
☐ andere:       

Er worden persoonsgegevens bijgehouden of verwerkt op de gsm of smartphone van: 
	☐ de voorzitter
	☐ (externe) boekhouder
	☐ freelancers
	☐ vrijwilligers
	☐ koepelorganisatie: 
	☐ subsidiërende overheid
☐ andere:       

Waar slaat je groep persoonsgegevens op? In welke databank, cloud, en waar bevindt deze zich?

· Persoonsgegevens worden bewaard in Joost, de digitale ledendatabank van Kannet vzw. Joost is verzekerd van een grondige technische bescherming van de hosting en een beveiligde verbinding met HTTPS.

Beschrijving verwerkingsactiviteiten
Verwerking is verzamelen, raadplegen, verspreiden, koppelen, registreren, vernietigen van gegevens. Duid aan welke verwerkingsactiviteiten je groep uitvoert.
☒ ledenadministratie: de groep registreert persoonsgegevens van haar leden voor het  bijhouden van het wettelijk verplicht ledenregister
☒ leden informeren: de groep registreert persoonsgegevens van haar gewone en toegetreden leden en sympathisanten zodat ze hen op de hoogte kan houden over de interne werking en activiteiten (o.a. nieuwsbrieven via e-mail of post) 
☐ activiteiten: de groep registreert persoonsgegeven voor de organisatie van activiteiten en registratie van betaling. 
☒ gebruikerslijsten: de groep registreert persoonsgegevens van de gebruikers voor het aanbod van de groep
☐ personeelsadministratie: de organisatie registreert personeelsgegevens van medewerkers- personeelsleden om te voldoen aan de wettelijke verplichtingen inzake personeelsbeheer
☒ vrijwilligersovereenkomsten: de groep registreert persoonsgegevens van haar vrijwilligers om te voldoen aan de vrijwilligerswetgeving
☐ contacten met freelancers: de groep registreert persoonsgegevens van de freelancers met wie ze samenwerkt 
☐ leveranciersboekhouding: de groep registreert persoonsgegeven van de leveranciers voor de betaling van facturen en de correcte verwerking in de boekhouding
☐ contactlijsten: de groep registreert persoonsgegevens van de contacten die de organisatie heeft gehad of kan hebben om hen op een efficiënte manier te kunnen contacteren
☐ giftenlijsten: de organisatie registreert persoonsgegevens van de personen die een gift deden aan de groep, o.a. om de fiscale attesten te kunnen opmaken volgens de wettelijke regels
☐ donateurs: de groep heeft een lijst van potentiële donateurs die op geregelde tijdstippen worden gecontacteerd om een gift te doen
☐ andere:       



Worden er persoonsgegevens verwerkt door een andere onderneming/organisatie waarmee je groep samenwerkt?
☒ ja, persoonsgegevens worden gedeeld met partnervzw’s van Kannet.
	☐ neen

Zo ja, is er een geschreven contract met deze onderneming/organisatie?
	☒ ja
	☐ neen

Zo ja, bevatten deze contracten de nodige garanties en maatregelen inzake veiligheid?
	☒ ja
	☐ neen

Worden er persoonsgegevens gedeeld met of overgedragen aan een andere onderneming? 
	☐ ja
	☒ neen
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